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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos sob demanda de confeccao de carimbos
automaticos autoentintados, acompanhados de almofadas e refis com tinta na cor preta, a fim de atender as
necessidades operacionais e protocolares da Secretaria da Comissdo Interministerial para os Recursos do Mar
(SECIRM), sediada em Brasilia-DF, consoante condi¢des e quantidades estabelecidas na tabela abaixo:

VALOR | VALOR
ITEM DESCRICAO CATSER| UF| QTD| UNITARIO | TOTAL
(R$) (R$)

Prestacdo de servico de
confeccao de carimbo
automatico (autoentintado),
carcaca plastica de alta
durabilidade, com refil
/almofada embutida na cor
1 preta, base de impresséao 24805 |[UN|| 20 (|[R$ 40,0356
medindo aproximadamente 38
mm x 14 mm. O layout e 0s
dizeres textuais serao
fornecidos oportunamente pela
SECIRM conforme a
necessidade das divisdes.

R$
800,71

Prestacdo de servico de
confeccéo de carimbo
automético (autoentintado),
carcaca plastica de alta
durabilidade, com refil
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/almofada embutida na cor R$
2 preta, base de impressdo 24805 [UN| 20 |R$ 42,1284 842 57
medindo aproximadamente 47 '
mm x 18 mm. O layout e 0s
dizeres textuais serao
fornecidos oportunamente pela
SECIRM conforme a
necessidade das divisdes.
R$
VALOR TOTAL 1.643.28

1.2. A presente contratacdo é classificada como servico comum ndo continuado, com fornecimento sob demanda
executado mediante empenho global.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATA(;AO
2.1. Da Fundamentacao Legal e Procedimental

A presente contratacdo fundamenta-se no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, regulamentada
pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, processando-se sob o rito de dispensa de
licitacdo na forma eletronica. A escolha fundamenta-se no valor total estimado em R$ 1.643,28, quantia
expressivamente inferior ao limite legal estabelecido para compras e servicos comuns. A pesquisa de precos e o
levantamento de mercado foram conduzidos em estrita observancia a Instrucao Normativa SEGES/ME n° 65, de 7
de julho de 2021.

2.2. Da Descricdo da Necessidade Institucional

A demanda tem por finalidade suprir a necessidade continua de identificacéo funcional, autenticagcdo e validagdo de
atos administrativos no ambito da Secretaria da Comissdo Interministerial para os Recursos do Mar (SECIRM). A
confeccao de carimbos automaticos autoentintados (CATSER 24805) justifica-se pelos seguintes fatores operacionais:

2.2.1. Validade e Formalidade dos Atos Administrativos: Garantir a padronizacdo, a autenticidade e a
rastreabilidade nas assinaturas, despachos, notas técnicas, oficios, certiddes e pareceres emitidos por oficiais,
pracas e servidores civis que exercem funcdes de chefia, encarregatura e tomada de decisao;

2.2.2. Continuidade Operacional e Apoio aos Programas Estratégicos: Assegurar que as divisfes internas
mantenham a prontiddo administrativa e o fluxo célere de documentos no cumprimento das deliberacdes da
CIRM, bem como nas ag¢fes voltadas a Amazonia Azul e ao Programa Antartico Brasileiro (PROANTAR);

2.2.3. Dinamica de Movimentacdo de Pessoal: Suprir com rapidez a rotatividade peridédica de militares
(transferéncias de lotagdo, promogfes de postos e graduacdes e assuncdo de novos encargos regimentais),
demandando atualizac¢des frequentes nas informacdes funcionais de chancela; e

2.2.4. Eficiéncia, Ergonomia e Higiene: Substituir pecas desgastadas ou danificadas pelo uso continuo,
adotando carimbos automaticos autoentintados que eliminam o uso de almofadas externas de tinta, garantem
maior legibilidade e nitidez as impressdes e reduzem custos com insumos avulsos.

2.3. Do Alinhamento ao Planejamento Institucional

A contratacdo esta contemplada no Programa de Aplicacdo de Recursos (PAR) de 2026 da SECIRM, sob os
registros 16/2026 (Item 1 — 38 mm x 14 mm) e 17/2026 (Item 2 — 47 mm x 18 mm), consolidando o compromisso da
organizagdo militar com a governanca, a economicidade e a gestdo orientada para o alcance de resultados
operacionais.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo
Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Requisitos Técnicos do Objeto

4.1.1. Dimensodes e Padronizagcao: Confeccado de 20 (vinte) unidades com area de impresséo aproximada de
38 mm x 14 mm (Item 1) e 20 (vinte) unidades com area de impressdo aproximada de 47 mm x 18 mm (ltem 2),
ambas sob o CATSER 24805;

4.1.2. Estrutura Mecanica: Carcaca confeccionada em material plastico de alto impacto (ABS ou similar),
dotada de mecanismo retratil com retorno agil e suave, base antiderrapante e visor superior/frontal transparente
para identificacdo visual dos dizeres gravados;

4.1.3. Gravacao da Matriz: Texto, moldura e eventuais simbolos institucionais gravados a laser em placa de
borracha vulcanizada/polimérica de alta definicdo, garantindo caracteres nitidos, uniforme absorcéo de tinta e
auséncia de borrdes ou falhas mecanicas; e

4.1.4. Sistema de Entintamento: Fornecimento de refil/almofada embutido de fabrica em cada unidade,
devidamente abastecido com tinta propria na cor preta, de secagem rapida e nao oleosa.

4.2. Critérios de Sustentabilidade Ambiental

4.2.1. Recarga e Reaproveitamento: O modelo do carimbo deve permitir trocas sucessivas de almofadas/refis
e recarga de tinta, evitando o descarte precoce do corpo plastico estrutural;

4.2.2. Insumos Atéxicos: As tintas empregadas no abastecimento dos refis devem ser atdxicas, a base de
agua ou componentes biodegradaveis, e isentas de solventes nocivos a salde e ao meio ambiente; e

4.2.3. Embalagens Racionais: A contratada deverd acondicionar os produtos em embalagens compactas,
produzidas preferencialmente a partir de materiais reciclaveis, de modo a minimizar a producdo de residuos
sélidos no complexo administrativo da SECIRM.

4.3. Requisitos de Entrega e Logistica

4.3.1. Regime de Execucdo: Fornecimento parcelado sob demanda, em conformidade com as ordens de
fornecimento emitidas pela SECIRM ao longo da vigéncia da Nota de Empenho global;

4.3.2. Prazo de Atendimento: Entrega de cada lote solicitado no prazo maximo de até 10 (dez) dias (teis,
contados a partir da data de envio formal da ordem de fornecimento contendo os nomes, postos/graduacoes e
funcbes a serem gravados;

4.3.3. Local de Entrega: Sede da Secretaria da Comissao Interministerial para os Recursos do Mar (SECIRM),
situada na Esplanada dos Ministérios, Bloco N, Anexo B, 3° andar, Brasilia-DF, CEP: 70.055-900;

4.3.4. Horario de Recebimento: Dias Uteis, de segunda a sexta-feira, das 09h00 as 16h00; e

4.3.5. Despesas com Transporte: Todos os custos com frete, postagem, embalagem e seguro correrdo sob
inteira responsabilidade da empresa contratada.

4.4. Requisitos de Recebimento, Garantia e Substituicao
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4.4.1. Recebimento Provisério: No ato da entrega, para contagem volumétrica e verificagdo sumdaria da
conformidade da embalagem com a Nota Fiscal;

4.4.2. Recebimento Definitivo: Em até 5 (cinco) dias uteis apds o recebimento provisério, mediante testes
por amostragem para conferéncia da grafia dos textos, legibilidade das impressdes e higidez dos mecanismos
moveis;

4.4.3. Recusa e Substituicdao: A contratada obriga-se a refazer e substituir, no prazo de até 10 (dez) dias
corridos e sem 6nus para a SECIRM, quaisquer unidades entregues em desacordo com as ordens de
fornecimento, com erros de digitagéo decorrentes da confec¢do ou com defeitos de montagem; e

4.4.4. Garantia Técnica: Garantia minima de 90 (noventa) dias, em consonéncia com o art. 26, inciso Il, da
Lei n° 8.078/1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor), contra falhas de fabricacdo, quebra do mecanismo
plastico em uso normal ou secagem precoce do entintamento original.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Da Sistematica de Execuc¢ao e Emissao de Ordens de Servigco

5.1.1. Regime de Execucao: O fornecimento sera executado sob demanda, mediante emissdo prévia de Nota
de Empenho global, com fornecimentos parciais formalizados por Ordens de Servigo/Fornecimento emitidas
pela SECIRM;

5.1.2. Solicitacao dos Lotes: A Administracdo encaminhara formalmente a contratada, por via eletrbnica, a
Ordem de Fornecimento acompanhada da relacdo detalhada com o layout e os dizeres (homes, cargos,
funcbes e postos/graduacdes) para gravagao a laser; e

5.1.3. Quantidades por Demanda: As solicitagBes parciais observardo as reais necessidades das divisdes da
SECIRM ao longo da vigéncia da contratacéo, até o limite total de 40 (quarenta) unidades (20 unidades de 38
mm X 14 mm e 20 unidades de 47 mm x 18 mm).

5.2. Do Prazo e do Local de Entrega

5.2.1. Prazo de Entrega: O prazo maximo para a confec¢cao e entrega fisica de cada remessa solicitada sera
de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data de envio formal da Ordem de Fornecimento contendo os
respectivos textos;

5.2.2. Endereco de Entrega: Secretaria da Comissado Interministerial para os Recursos do Mar (SECIRM),
Esplanada dos Ministérios, Bloco N, Anexo B, 3° andar, Brasilia-DF, CEP: 70.055-900;

5.2.3. Horario de Atendimento: As entregas deverdo ocorrer de segunda a sexta-feira, em dias Uteis, no
horario compreendido entre as 09h00 e as 16h00; e

5.2.4. Encargos Logisticos: As despesas relativas a embalagem, transporte, frete, postagem e seguro de
entrega correrdo por conta integral e exclusiva da contratada, sem qualquer custo adicional para a
Administracgéo.

5.3. Da Rotina de Recebimento e Aceitacao

5.3.1. Recebimento Provisério: Realizado no ato da entrega fisica dos carimbos nas dependéncias da
SECIRM, com a conferéncia quantitativa dos volumes e a verificacdo sumaria da conformidade da embalagem
com a respectiva Nota Fiscal;

5.3.2. Recebimento Definitivo: Ocorrera em até 5 (cinco) dias Uteis apds o recebimento provisoério, mediante
testes de impresséo por amostragem conduzidos pelo fiscal técnico para validagcao da integridade mecanica,
legibilidade da estampa e conformidade ortografica com os dados solicitados;
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5.3.3. Recusa e Refazimento: A Administracdo recusard as pecas que apresentarem defeitos estruturais,
desvios na gravacdo em relacdo ao texto fornecido ou falhas de entintamento, devendo a empresa contratada
providenciar a substituicdo ou refazimento no prazo maximo de até 10 (dez) dias corridos, sem qualquer 6nus
para a SECIRM; e

5.3.4. Garantia: Os carimbos e seus componentes contardo com garantia legal contra defeitos de fabricacdo e
montagem de no minimo 90 (noventa) dias, nos termos do art. 26, inciso Il, da Lei n® 8.078/1990 (Cdédigo de
Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14,133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgado ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a emissdo da Nota de Empenho ou assinatura do instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacéo, que
conterd informacdes acerca das obrigagfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucgdo do objeto, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designarad formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucéo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto de forma continua,
devendo manté-lo disponivel para contato e atendimento as solicita¢cdes da Administragdo durante o horario comercial.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagcao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no instrumento, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucédo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
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6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situa¢cdo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva conclusédo do processo.

6.16. A fiscalizagdo da execucdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1. conferéncia dos textos gravados em confronto com as ordens de fornecimento, verificacdo da
legibilidade do carimbo e teste de funcionamento dos mecanismos retrateis;

6.16.2. Conferencia dos prazos de execuc¢éo estipulados no Termo de Referéncia; e

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forca da Instru¢cdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.19. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério atestando a execucao integral dos servicos
objeto da contratacao direta.

Fiscalizagdo Administrativa

6.20. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigbes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
guaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.21. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.22. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes da empresa, exigir-se-a, a entrega ou verificacdo no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) dos seguintes documentos para fins de liquidag&o e pagamento:

6.22.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

6.22.2. Certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do Contratado;

6.22.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.22.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.23. Os documentos necessarios a comprovagao do cumprimento das obrigacdes poderdo ser apresentados em
original ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracao.

6.24. O descumprimento das obriga¢cdes ou a ndo manutenc¢do das condi¢bes de habilitacdo pelo Contratado podera
dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais sancdes.

6.25. O contrato ou instrumento equivalente sera considerado integralmente cumprido apos a entrega e o recebimento
definitivo da totalidade dos carimbos solicitados, devidamente atestados pela fiscalizagéo técnica.
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6.26. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do contrato.

6.27. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

Gestor do Contrato
6.28. Cabe ao gestor do contrato:

6.28.1. Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucédo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das altera¢des e das prorrogacdes contratuais;

6.28.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

6.28.3. Acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento;

6.28.4. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de
obriga¢fes assumidas pelo Contratado;

6.28.5. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagédo para fins de
aplicagcdo de san¢des, conforme o caso;

6.28.6. Elaborar relatério final com informagBes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacao; e

6.28.7. Enviar a documentacdo pertinente ao setor financeiro para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A medicdo dar-se-a pela conformidade e pela quantidade de carimbos efetivamente entregues a cada ordem de
fornecimento, apds a emisséo do ateste de recebimento definitivo pelo fiscal técnico.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. Nao produziu os resultados acordados;
7.2.2. Deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. Deixou de utilizar materiais exigidos para a execucao do servico (como borrachas poliméricas de alta
definicAdo ou mecanismos retrateis resistentes), ou os utilizou com qualidade inferior & demandada.

7.3. A utilizagdo dos critérios de avaliagdo ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
fiscalizacdo da prestacdo dos servigos.

7.4. A afericao da execucgédo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1. Exata conformidade ortografica dos textos gravados a laser em confronto com a relacdo de nomes,
postos/graduacdes, fungdes e layouts encaminhados formalmente pela SECIRM;
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7.4.2. Nitidez da estampa, auséncia de borrées ou falhas mecanicas na impressao e perfeito funcionamento do
mecanismo retratil autoentintado; e

7.4.3. Cumprimento integral do quantitativo e das especificacdes técnicas solicitadas na respectiva Ordem de
Fornecimento.

Recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente no ato da entrega fisica dos carimbos nas dependéncias da
SECIRM, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termo detalhado ou
aposicdo de canhoto em documento de entrega, quando verificado o cumprimento sumario das exigéncias
guantitativas e da integridade das embalagens.

7.5.1. Para fins de recebimento provisério, considerar-se-4 como conclusao da etapa a entrega integral do lote de
carimbos requisitado por meio da respectiva Ordem de Fornecimento.

7.6. O prazo para recebimento provisério serd contado a partir do protocolo de entrega fisica do lote de carimbos
acompanhado da correspondente Nota Fiscal ou documento de cobranca.

7.7. O fiscal técnico realizard o recebimento provisorio do lote mediante conferéncia preliminar da quantidade de
pecas entregues e integridade dos volumes.

7.8. O fiscal administrativo realizara a conferéncia das informagdes cadastrais e documentais constantes no
documento fiscal apresentado pela empresa.

7.9. Para efeito de recebimento e faturamento, admitir-se-do0 faturamentos parciais vinculados ao cumprimento
satisfatorio de cada Ordem de Fornecimento emitida sob demanda pela Administragéo.

7.10. Ao final de cada evento de fornecimento:

7.10.1. O fiscal técnico apurard o resultado da conformidade fisica e funcional dos carimbos, registrando o
ateste definitivo a ser encaminhado ao gestor da contratacao; e

7.10.2. O fiscal administrativo verificara a regularidade fiscal, social e trabalhista da Contratada junto ao SICAF,
emitindo manifestagéo para instrugcdo da liquidacgéo.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a assinatura do termo ou atesto pelo fiscal
competente.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir ou refazer, as suas expensas, no prazo de até 10 (dez) dias
corridos, os carimbos em que se verificarem erros de grafia, defeitos de montagem ou falhas de entintamento,
cabendo a fiscaliza¢do néo atestar o recebimento definitivo enquanto pendente o saneamento.

7.13. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.14. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo, abrangendo os aspectos técnicos e administrativos,
encaminhando-o ao gestor para recebimento definitivo.

7.15. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés testes por amostragem que
atestem a qualidade e a conformidade textual do material, adotando-se 0s seguintes passos:

7.15.1. Emitir documento comprobatério ou atesto da avaliacdo realizada pela fiscalizagdo quanto ao
cumprimento das obrigagfes assumidas;

7.15.2. Analisar a documentacédo fiscal e, em caso de inconsisténcia na estampa ou na fatura, notificar
formalmente a Contratada para as devidas correcoes;
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7.15.3. Emitir Termo Detalhado de Recebimento Definitivo referente a parcela ou lote examinado;
7.15.4. Confirmar o valor exato a ser liquidado em consonéncia com as unidades efetivamente aprovadas; e

7.15.5. Enviar o processo instruido ao setor financeiro para os procedimentos regulares de liquidacdo e
pagamento da despesa.

7.16. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a especificacdo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021.

7.17. O prazo de recebimento definitivo restara suspenso enquanto pendente a substituicdo de carimbos defeituosos
ou a regularizacéo de incorre¢des na Nota Fiscal por parte da Contratada.

7.18. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exime a Contratada da responsabilidade civil pela qualidade do
produto e pela garantia técnica de funcionamento do mecanismo autoentintado.

Liquidacao

7.19. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins
de liquidacao da despesa, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, § 3°, da Instru¢cdo Normativa SEGES
IME n° 77/2022.

7.20. O prazo de liquidacao fixado no item anterior sera reduzido a metade (5 dias Uteis), ressalvada a possibilidade
de prorrogacdo motivada, em razdo de tratar-se de contratagdo direta enquadrada nos limites do art. 75 da Lei n°
14.133/2021.

7.21. Para fins de liquidacdo, o setor competente verificara se a Nota Fiscal expressa 0s elementos essenciais do
faturamento (dados bancarios, mencédo a Nota de Empenho, quantidade de carimbos entregues, valores unitarios e
totais idénticos aos contratados e eventuais retencdes cabiveis).

7.22. Constatado erro na apresentacdo do documento fiscal ou circunstancia impeditiva, a liquidacdo ficara
sobrestada até a regularizacdo pelo Contratado, reiniciando-se a contagem do prazo a partir do saneamento.

7.23. A Nota Fiscal devera estar acompanhada da comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, aferida
diretamente por meio de consulta online ao SICAF ou sitios oficiais.

7.24. A Administracdo consultara previamente o SICAF para constatar a manutencao das condigdes de habilitacao e
a eventual existéncia de sanc¢fes impeditivas de contratar.

7.25. Havendo pendéncias no SICAF, a empresa sera notificada formalmente por escrito para regularizar a situagéo
ou apresentar defesa prévia no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

7.26. Estando regular a prestacao do servigo e atestada a entrega fisica dos carimbos, os pagamentos referentes aos
lotes aceitos serdo realizados regularmente, adotando-se as medidas cabiveis quanto a eventuais pendéncias
sanedveis.

Prazo de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da finalizagédo da
regular liquidacdo da despesa, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.28. Em caso de atraso de pagamento imputavel exclusivamente a Administracdo, o valor devido sera atualizado
monetariamente desde a data limite de vencimento até a data da efetiva liberacdo financeira, com base na variacdo
do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA).

Forma de pagamento

7.29. O pagamento sera creditado em conta bancaria de titularidade da empresa contratada, por meio de emisséo de
ordem bancéria do Sistema Integrado de Administracdo Financeira (SIAFI).
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7.30. Ter-se-a por efetivado o pagamento na data de emisséo da respectiva ordem bancéria.

7.31. Serdo efetuadas as retencdes tributarias cabiveis sobre o valor do faturamento, de acordo com as normas
tributarias federais, distritais ou municipais aplicaveis.

7.32. A Contratada optante pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e Contribuicdes devidos
pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Simples Nacional) ndo sofrera retencéo dos tributos abrangidos
por esse regime, mediante comprovagédo da condicao juridica.

Antecipacdo de pagamento
7.33. E expressamente vedada a antecipacdo de pagamento nesta contrataco.
Reajuste

7.34. Os precos contratados séo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 1 (um) ano, contado da data do orcamento
estimado.

7.35. Caso a vigéncia contratual supere 12 (doze) meses sem culpa do Contratado, 0s pre¢os poderdo ser
reajustados mediante aplicagcdo do IPCA, exclusivamente para as parcelas executadas apdés a ocorréncia da
anualidade.

7.36. O reajuste sera formalizado por meio de simples apostilamento contratual, dispensada a celebracdo de termo
aditivo.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucéao parcial do contrato ou do ajuste;

b) der causa a inexecuc¢éo parcial do ajuste que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucéo total do objeto;
d) ensejar o retardamento da execuc¢ao ou da entrega dos carimbos sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do ajuste;
f) praticar ato fraudulento na execucgéo do objeto;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes san¢des:

8.2.1. Adverténcia: quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do ajuste, sempre que nao se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar: quando praticadas as condutas descritas nas alineas "b", "c" e "d
do subitem 8.1, sempre que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar: quando praticadas as condutas descritas nas

alineas "e", "f", "g" e "h" do subitem 8.1, bem como nas alineas "b", "c" e "d", que justifiguem a imposicao de
penalidade mais grave;
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8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria: de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado na entrega de
cada lote de carimbos requisitado, calculado sobre o valor da parcela/ordem de fornecimento
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias de atraso;

8.2.4.2. Compensatéria por Inexecucao Parcial (Substitutiva a Moratéria): de 10% (dez por cento)
sobre o valor da parcela inadimplida, em substituicdo a multa moratéria, caso o atraso seja superior a 15
(quinze) dias ou a inexecucéo parcial inviabilize o atendimento das divisbes demandantes;

8.2.4.3. Compensatéria por Inexecucao Total: de 20% (vinte por cento) sobre o valor total da
contratacdo (R$ 1.643,28), na hipotese de inexecuc¢édo total do objeto ou recusa injustificada em aceitar a
Nota de Empenho ou iniciar o fornecimento sob demanda;

8.2.4.4. Compensatoria por Outras Infrac6es: de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) sobre
o valor total da contratagdo, para os demais descumprimentos das clausulas contratuais, de acordo com
a gravidade da infracdo e ap0s regular processo administrativo.

8.3. A aplicagdo das sancgdes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacado da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Gteis, contado
da data de sua intimacéao.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da retencao desse valor, a diferenca sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc¢des realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢éo de inidoneidade para licitar ou contratar:

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF;

8.8.2. Os enderegcos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. 0s danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgaos de controle.
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8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusao patrimonial, hipétese em que todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacéo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contradit6rio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e de declarac@o de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizag6es, nao inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
decorrentes deste mesmo ajuste ou de outros contratos administrativos que o fornecedor possua com a SECIRM, na
forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de Selecao e Critério de Julgamento da Proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta sob o rito de dispensa de licitacdo na forma
eletronica, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e na Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021.

9.1.1. O critério de julgamento adotado ser4& o de MENOR PRECO GLOBAL (Lote Unico), reunindo os itens 1 e 2,
garantindo a atratividade econ6mica, ganho de escala e padronizacao na confecgdo dos carimbos.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucdo do objeto sera o de fornecimento sob demanda (mediante emisséo prévia de Nota de
Empenho global e ordens de fornecimento parciais), com critério de medi¢cdo por preco unitario correspondente a
cada unidade efetivamente confeccionada e entregue.

Exigéncias de Habilitacdo
9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
9.3.1. Habilitagao Juridica:

9.3.1.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

9.3.1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual (CCMEI);
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9.3.1.3. No caso de Sociedade Empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal (SLU) ou Sociedade
Andnima: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatoério de seus administradores; e

9.3.1.4. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes societarias
ou da consolidacao respectiva.

9.3.2. Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista:

9.3.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

9.3.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
conjunta expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido (DAU), inclusive os relativos a
Seguridade Social,

9.3.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.3.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo Positiva com Efeito de Negativa; e

9.3.2.5. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade.

9.3.3. Qualificacao Econémico-Financeira:

9.3.3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, com prazo de
validade expressamente consignado ou, na sua auséncia, emitida ha menos de 90 (noventa) dias.

9.3.4. Qualificacdo Técnica:

9.3.4.1. Declaracdo do fornecedor de que tomou pleno conhecimento de todas as informacoes,
especificacdes técnicas e condi¢cbes locais para o fiel cumprimento do fornecimento parcelado; e

9.3.4.2. Declaracdo de que a empresa disp8e de infraestrutura grafica e operacional adequada para a
gravacdo a laser em borracha e montagem dos carimbos autoentintados no prazo pactuado.

Disposicdes Gerais sobre Habilitacao

9.4. A verificacdo das condi¢ces de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sera efetuada preferencialmente
mediante consulta online ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF).

9.5. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF distintos, salvo as hipéteses
legalmente admitidas.

9.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz; se for a filial, em nome da
filial, exceto para aqueles documentos que, pela propria natureza, forem emitidos unicamente em nome da matriz.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo global estimado para a presente contratagio é de R$ 1.643,28 (um mil, seiscentos e quarenta e trés reais e vinte e oito centavos),
conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

a

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento Geral da Unido.

11.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
Gestdo/Unidade: 712000;
Fonte de Recursos: 1000000000;
Programa de Trabalho: 174672;
Elemento de Despesa: 339039; e

Plano Interno: W428DV001B4.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informaces contidas neste Termo de Referéncia ndo sédo classificadas como sigilosas.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

13.1. Nas hipéteses de contratacdo direta por dispensa de licitacao fundamentadas em raz&o do valor, com fulcro no
art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, a formalizacdo do vinculo contratual sera realizada mediante instrumento
substitutivo ao termo de contrato (Nota de Empenho de Despesa), nos termos do art. 95, inciso |, do mesmo diploma
legal.

13.2. O recebimento e o aceite da Nota de Empenho pela Contratada vinculam as partes as obrigacfes estipuladas
neste Termo de Referéncia, na proposta de precos aceita e na legislacdo de regéncia, aplicando-se integralmente as
seguintes condices:

13.2.1. Vinculacao Integral: A emissao da Nota de Empenho obriga a empresa adjudicataria/Contratada ao
cumprimento fiel de todas as especificacfes técnicas, quantitativos, prazos de entrega sob demanda, valores
unitarios registrados e requisitos de habilitacdo estabelecidos neste Termo de Referéncia;

13.2.2. Forca Contratual do Instrumento Substitutivo: A Nota de Empenho e este Termo de Referéncia
possuem forca de contrato administrativo para todos os efeitos de direito, sujeitando a Contratada as sancdes
administrativas, civis e pecuniarias cominadas na Lei n° 14.133/2021 em caso de inadimplemento parcial ou
total;

13.2.3. Prazos e Condicdes: O inicio da vigéncia e da obriga¢do de fornecimento dar-se-& imediatamente
apos o envio e a confirmacao de ciéncia da Nota de Empenho pela Contratada, devendo a confecgéo e a
entrega fisica de cada lote de carimbos ocorrer no prazo improrrogavel de até 10 (dez) dias tteis, contados do
recebimento formal da respectiva Ordem de Fornecimento acompanhada dos layouts;

13.2.4. Garantias e Manutencdo de Condicdes: A dispensa do termo formal de contrato ndo exime a
Contratada da manutencdo de todas as condi¢cbes de habilitacdo juridica e regularidade fiscal, social e
trabalhista perante o SICAF durante todo o periodo de fornecimento e liquidacdo da despesa; e
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13.2.5. Legislacdo Aplicavel e Foro: Aplica-se a presente contratacéo a Lei n® 14.133/2021 e a Orientacao
Normativa AGU n° 84/2024, fixando-se o Foro da Justica Federal da Secdo Judiciaria do Distrito Federal
(sede da SECIRM em Brasilia-DF) para dirimir eventuais litigios decorrentes da execugéo do objeto.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

N&o se aplica.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

EMERSON ANDRE CINTRA

Responsavel pela contratacdo direta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 16/09/2026 as 11:10:17.

MARCIO BORGES FERREIRA
A conformidade com a
http://serpro.gov.br/

pode ser verificada em
al

@ serpPrO

MARCIO BORGES FERREIRA
Ordenador de Despesa
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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